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Circolare n. 53 del 7 ottobre 2026 .
[ (Uscita)

A collaboratori scolastici in servizio
Al sito WEB dell'lstituto

Oggetto: Autorizzazione e linee guida per il trattamento e la protezione dei dati personali destinate
ai collaboratori scolastici — Adempimenti e sottoscrizione dichiarazione

Si comunica a tutto il personale con profilo di collaboratore scolastico in servizio presso questo
Istituto che, in conformita al Regolamento UE 2016/679 (“GDPR”) e al “Codice della Privacy”
D.Lgs 196/2003 (come novellato dal D.Lgs. 101/2018), il Dirigente Scolastico, in qualita di legale
rappresentante pro tempore del Titolare del trattamento, ha formalizzato I'atto di autorizzazione e le
relative istruzioni operative per la protezione dei dati personali.

Il trattamento dei dati da parte dei collaboratori scolastici é strettamente limitato alle operazioni
necessarie e indispensabili per lo svolgimento delle mansioni connesse al proprio profilo
professionale, con particolare riferimento a:

. Accesso ad archivi cartacei e fascicoli personali di alunni, personale ATA e docenti;
. Adempimenti connessi alle uscite anticipate degli alunni;
. Rapporti con le famiglie, sia in presenza sia telefonici.

Nello svolgimento delle attivita quotidiane, il personale é tenuto a osservare con il massimo rigore
le seguenti misure operative:

e Trattare i dati personali in modo lecito, secondo correttezza e per scopi legittimi.

e Non comunicare o divulgare a terzi, al di fuori dell'ambito lavorativo o in difformita dalle
istruzioni ricevute, qualsivoglia dato personale.

e Accertarsi con certezza dell’identita degli interessati e delle relative autorizzazioni scritte al
momento del ritiro di documentazione in uscita o durante i contatti telefonici.

e Informare tempestivamente il Titolare o il Responsabile per la Protezione dei Dati (DPO), i
cui riferimenti sono NetSense S.r.l. (email: gdpr@netsenseweb.com), di ogni situazione che
possa comportare un pericolo di dispersione o uso non autorizzato dei dati.

e Rispettare il divieto assoluto di divulgazione dei dati in qualunque forma (analogica o
digitale), impegno che permane anche dopo la cessazione del servizio.

e Partecipare attivamente agli interventi formativi sulla protezione dei dati organizzati
dall’Istituto.

Tutto il personale in indirizzo € invitato a prendere formale visione del documento di autorizzazione
e della relativa informativa, in allegato alla presente e consultabile integralmente sul sito web
istituzionale al seguente link: https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/FI11C868003
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Si richiede, infine, di compilare e sottoscrivere la "Dichiarazione di ricevuta”, allegata alla presente
circolare, e di farla pervenire firmata agli uffici di segreteria entro e non oltre il 20.10.2026.

Il dirigente scolastico

Prof.ssa Francesca Polidori
Documento firmato digitalmente ai sensi del D.lgs.7 marzo 2005, n. 82 e
successive modificazioni
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