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Circolare n. 33 del 25/09/2026 

Al personale ATA- Collaboratori Scolastici 

dell’I.C. VINCI E CAPRAIA E LIMITE 

Agli Atti 

 

Oggetto: Orario di servizio dei Collaboratori Scolastici – A.S. 2026/2027. 

Si comunica a tutto il personale Collaboratore Scolastico che, per l’anno scolastico 2026/2027, 

l’orario di servizio sarà articolato, in relazione alle esigenze organizzative e funzionali dell’Istituzione 

Scolastica, secondo i turni stabiliti dall’Istituto. 

L’articolazione dei turni è finalizzata a garantire la regolare funzionalità dei servizi, la necessaria 

copertura delle attività istituzionali e la continuità del servizio nelle diverse fasce orarie di apertura 

dell’Istituto. 

A tal fine, il personale è tenuto a predisporre un prospetto riepilogativo dell’articolazione dei turni, 

nel quale dovranno essere indicati, per ciascun Collaboratore Scolastico, il turno assegnato e il 

relativo orario di servizio. Il prospetto dovrà essere inviato alla Segreteria/DSGA per la presa d’atto 

e per gli eventuali conseguenti adempimenti organizzativi. 

Qualora, in determinate giornate, non siano previste attività, esigenze organizzative o di apertura 

dell’Istituto che richiedano la presenza del personale nella fascia pomeridiana, il servizio sarà svolto 

da tutti i Collaboratori Scolastici nel primo turno, dalle ore 07:30 alle ore 14:42. 

In tali giornate, pertanto, non sarà effettuato il secondo turno dalle ore 11:48 alle ore 19:00. 

Resta inteso che l’articolazione dei turni concordata dal personale è subordinata alla verifica della 

compatibilità con le esigenze complessive dell’Istituzione Scolastica e potrà essere modificata, ove 

necessario, al fine di garantire il regolare funzionamento dei servizi. 

Tutto il personale è tenuto al rigoroso rispetto dell’orario di servizio assegnato e ad assicurare la 

necessaria continuità e regolarità del servizio. 

Non sono consentite modifiche autonome dei turni o degli orari di servizio in assenza della preventiva 

autorizzazione. Eventuali esigenze personali che comportino la necessità di modificare l’orario o il 

turno assegnato dovranno essere tempestivamente rappresentate al DSGA e/o alla Dirigenza, secondo 

le procedure previste dall’Istituto (comunicazione a mezzo e-mail con allegato il modulo di cambio 

turno firmato da entrambi i collaboratori).  

Si comunica che, a partire da lunedì 28 settembre 2026, presso i plessi della Scuola Primaria “G. 

Marconi” e della Scuola dell’Infanzia “Nadia e Caterina Nencioni” di Limite, sarà attivo il servizio 

di post-scuola, con termine alle ore 18:00. 

La presente disposizione entra in vigore a decorrere dal 15 settembre 2026 e resta valida fino al 30 

giugno 2027, salvo successive modifiche o disposizioni organizzative. 
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Si confida nella consueta collaborazione di tutto il personale al fine di garantire il regolare 

svolgimento delle attività e la piena funzionalità dei servizi dell’Istituto. 

   Il Direttore S. G. A.                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. Francesco Arianna                                                                      Prof.ssa Francesca Polidori 

(Firmato digitalmente ai sensi del CAD)                                                    (Firmato digitalmente ai sensi del CAD)                                                         

     

PLESSO SCOLASTICO
NOME E COGNOME DEL 

COLLABORATORE SCOLASTICO

SCUOLA DELL’INFANZIA LA BARCA A VELA - SOVIGLIANA 1. MONICA FERRI

1° turno 07:30-14:42 2. GIUSEPPINA MAULELLA

2° turno 11:18 -18:30 3. GRAZIELLA ORLANDO

4. SARA DI LORENZO

SCUOLA DELL’INFANZIA STACCIABURATTA  - VINCI 1. SILVANA RUSSO

1° turno 07:30-14:42 2. ANNUNZIATA MERLINO 

2° turno 11:18 -18:30 3. IZZO MAURIZIO

SCUOLA PRIMARIA SIBILLA ALERAMO - SOVIGLIANA 1. CRISTINA POMPEI  

2. LILIANA ARFE’

1° turno 07:30-14:42 3. MARIA ORLOTTI

2° turno 11:48 -19:00 4. LAURA CIRAOLO

5. LINA TROISI 

6. EUGENIO PAUMGARDHEN

PLESSO UNICO DI VINCI: SCUOLA PRIMARIA G.  GALILEI - 1. ILENIA PUCCI

SSI° "NADIA E CATERINA NENCIONI" 2. GERMANA MORLACCA

1° turno 07:30-14:42 3. PAOLA LEPORATTI

2° turno 11:48 -19:00 4. VALENTINA COPPOLARO

SCUOLA SECONDARIA I° "NADIA E CATERINA NENCIONI" - 

SOVIGLIANA
1. ANNA ESPOSITO

2. TANIA MAZZONI

1° turno 07:30-14:42 3. CONCETTA RISICO

2° turno 11:48 -19:00 4. PASQUALE RUSSO

5. ANTONIO BUONO

6. GHERALDO RONCI

SCUOLA DELL’INFANZIA “NADIA E CATERINA NENCIONI” 1. BARBARA GUERRE

LIMITE 2. MICHELA MUSETTI

1° turno 07:30-14:42 3. RITA MAGHERINI

2° turno 11:18 -18:30 4. LORELLA BAGNOLI

     SCUOLA PRIMARIA / INFANZIA “C. CORTI” CAPRAIA 1. GIUSEPPINA RUGGIERO

1° turno 07:30-14:42 2. ANTONELLA CATALDO

2° turno 11:18 -18:30 3. MONICA LANGELLA

SCUOLA PRIMARIA “G. MARCONI” - LIMITE 1. VANIA BENELLI

1° turno 07:30-14:42 2. CLAUDIA CIAMPOLINI

2° turno 11:48 -19:00 3. MONICA MARMUGI

4. GIULIA TINACCI

SCUOLA SECONDARIA I° “ENRICO FERMI” -CAPRAIA E 

LIMITE
1. MAURIZIO BADALASSI

1° turno 07:30-14:42 2. VITTORIA BORAGINA

2° turno 08:00 -15:12 3. LAURA GIANI

3° turno 13:06 -16:42 4. da nominare 18 ore


